Zarzadzenie Nr 28/2019
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Kolnie
z dnia 23 grudnia 2019r.

w sprawie powolania Zespolu Spisowego do przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci /t. j. Dz. U. z 2019r,
poz. 351 z pozn. zm./ -

zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu zorganizowania i przeprowadzenia inwentaryzacji majatku Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Kolnie powotuje si¢ Zespot Spisowy w skladzie:

1) Przewodniczaca — Agnieszka Wloch- inspektor

2) Czlonek — Magdalena Dudek- referent

2. Zadaniem Zespotu Spisowego jest przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury materiatow
i wyposazenia objetego ewidencja ilosciowa, ewidencjg ilociowo-wartoéciowa w budynku Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Kolnie.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kolnie.

4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31.12.2019r.

S.Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ w oparciu o arkusze spisowe, ktore wydane zostang
Przewodniczgcemu Zespotu Spisowego oraz w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

§ 2..Ustala si¢ termin rozpoczgcia inwentaryzacji na dzien 23 grudnia 2019r. oraz termin zakonczenia
na dzien 13 stycznia 2020r. Wycena spisanych skladnikow majatkowych i weryfikacji sald
polegajgca na poréwnaniu stanu wynikajacego z zapisow w ksiegach rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic nastapi najpdzniej do 29 lutego
2020 r.

§ 3. Osoby o ktérych mowa w § 1 ponosza pelng odpowiedzialno$é za przeprowadzenie spisu z
natury zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

§ 4.. Zakres czynnosci dla Zespotow Spisowych stanowi zafgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 28/2019
Kierownika O$rodka Pomocy
Spofecznej Kolnie

z dnia 23 grudnia 2019r.

Zakres czynnoSci czlonka Zespolu Spisowego
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury materiatdw i wyposazenia objetych ewidencja
ilosciowo — wartosciowg, zgodnie z instrukcjg stanowigcg zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 18/2009 p.o.
Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Kolnie z dnia 8 grudnia 2009r. w sprawie

ustalenia instrukcji inwentaryzacji przez sporzadzenie spisdw z natury.

2. Ujgcie w spisach z natury sktadnikow majatkowych, materiatdéw i wyposazenia objetych ewidencja

ilosciowa i ilosciowo — warto$ciowa wg stanu na dzien 31.12.2019r. ustalajac ich ilosé:

| Lp. Skladniki majatku Sposob dokonania inwentaryzacji
I; Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego | Spis z natury, wycena poréwnanie wartosci z
' danymi z ksigg rachunkowych oraz rozliczenie
ewentualnych réznic
2, Sktadniki majgtkowe ujete wylgcznie w Spis z natury
ewidencji ilosciowej i bedace wiasnoscia
innych jednostek
3. Ujecie:
Lp. Skladniki majatku Sposob dokonania inwentaryzacji
1. Srodku trwate, z wyj atkiem Spis z natury
gruntow, obiektdw inzynierii
ladowej oraz srodkow trwatych
w budowie
2: Wartosci niematerialne i prawne Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych
sktadnikow
3. Aktywa pieni¢zne (z wyjatkiem Spis z natury, wycena poréwnanie wartosci z danymi z
zgromadzonych na rachunkach ksiag rachunkowych oraz rozliczenie ewentualnych réznic
bankowych)
4. Akcje, obligacje i inne papiery Spis z natury, wycena poréwnanie wartosci z danymi z
warto$ciowe ksigg rachunkowych oraz rozliczenie ewentualnych réznic
5. Aktywa finansowe zgromadzone | Droga uzyskania od bankow potwierdzen prawidtowosci
na rachunkach bankowych wykazanych w ksiggach rachunkowych stanéw srodkow
pienig¢znych
6. Naleznosci, zobowigzania, Uzyskanie od kontrahentow potwierdzenia prawidtowosci
kredyty i pozyczki wykonanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu
tych aktywow i pasywow oraz wyjasnienie ewentualnych
roznic
. Naleznosci sporne i watpliwe Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych
| sktadnikow
8. Naleznosci i zobowigzania wobec | Porownanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
pracownikow | dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych
sktadnikow
9. Naleznosci i zobowigzania z Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
tytutéw publiczno — prawnych dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych




sktadnikow

10. | Druki $cistego zarachowania - | Porownanie rzeczywistego stanu drukow scistego
kwitariusz przychodowy zarachowania - kwitariusz przychodowy z ewidencjg
drukow Scistego zarachowania

4. W przypadku stwierdzenia zniszczonych, nieprzydatnych, niechodliwych sktadnikéw majatkowych —
przedtozenie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej stosownych wnioskow.

5. W przypadku stwierdzenia nadmiernego zuzycia, niewlasciwego zabezpieczenia lub innych
nieprawidlowosci  w  zakresie  gospodarowania  skladnikami majatkowymi — przediozenie
Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej stosownych informacji.

6. Zgtaszanie na biezgco wszelkich problemdw wyniktych w trakcie inwentaryzacji.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31.12.2019r.

7. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ w oparciu o arkusze spisowe. ktére wydane zostang
Przewodniczacemu Zespotu Spisowego przez Przewodniczaca Stalej Komisji Inwentaryzacyjne;j.
Wartosci niematerialne i prawne w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikéw.

9. Ustala sig termin rozpoczecia inwentaryzacji na dzien 23 grudnia 2019r. oraz termin zakoficzenia na
dzien 13 stycznia 2020r. Wycena spisanych sktadnikow majatkowych i weryfikacji sald polegajaca na
poréwnaniu stanu wynikajgcego z zapisow w ksiggach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic nastapi najpézniej do 29 lutego 2020 r.

10. Czionek Zespotu Spisowego ponosi petng odpowiedzialnoé¢ za przeprowadzenie spisu z natury
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
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